Các bước cấu hình để Sử dụng Microsoft Office Outlook 2003 (MS OutLook 2003)
Để sử dụng bạn cần phải thiết lập ít nhất một tài khoản email trên đó. Bạn vào Start > Program > Microsoft Office > Microsoft Office Outlook.

Thiết lập tài khoản email 
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This wizard will allow you to change the e-mail
accounts and directories that Outlook uses.

E-mail

@ Add a new e-mail account.
(O View or change existing e-mail accounts

Directory

O add a new directory or address book
©View o change eiting dirctories o adress books
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Server Type
ou can choose the type of server your new e-mail acount wil work with.

(OMicrosoft Exchange Server

Connect ta an Exchange server ta read e-mal, access public folders, and share
documerts.

©pors
e B
O

Connect ta an IMAP e-mal server to download e-mailand synchronize maibax
folders,

OurIP

‘Connect ta an HTTP e-mal server such as Hotmail to download e-mail and
synchrorize maibox folders.

(O additional Server Types
Connect o another workaroup or 3rd-party mail server







Chọn Next để đi đến hộp thoại tiếp theo.
Trong hộp thoại tiếp theo chọn kiểu server mail là POP3. Bạn điền đầy đủ thông tin của tài khoản email của bạn (Incoming, Outgoing mail thường có dạng: mail.[tên miền của bạn]) vào hộp thoại tiếp theo
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User Information

YourName: —eon nguoi dung

Email Address: | diachi@partserco.com

Logon Information

User Name: [ diachi@partserco.com

Passuord: e

emember password

[Jtog o usng secure assord
Authentication (SPA)

Each of these settings are required to get your e-mal account working,

Server Information

Incorting mai server (POP3): [portserco.com

Qutgoing mai server (SMTP): [portserco.com

Test Settings

after Filng out the nformation on this screen, we
recommend you test your sccount by cicking the
button below. (Requires network connection)

Test Account Settings

e Settings







Chọn More Settings... 
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Internet E-mail Settings (POP3)
Each of these settings are required to get your e-mal account working,

User Information Server Information

YourName: —eon nguoi dung | Incoming mail server (POP3): [portserco.com

Email Address: | diachi@portserco.com Qutgoing mail server (SMTP): | portserco.com

Logon Information Test Settings

UserName:  [dachi@portssrco.com | Afer g outthe iformtion o thisscreen, we
ecommend you test your account by ceking the

password: [ button below, (Rectires network connection)

emember password
Test Account Settings

[Jtog on using secure assord

Authentication (SPA) e Settings





Thẻ General: Reply E-Mail là địa chỉ nhận thư reply qua một địa chỉ khác-nếu bạn không muốn nhận reply bằng địa chỉ mail đang thiết lập;
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General | Qutgoing erver | Connectian | Advanced|

of | mal Account

Type the name by which you would ke to refer to this
account. For exampl: "Work' or “Microsoft Ml Server”

1) fenoguoidnd ]
ReplyEmal: | ]







Chọn qua thẻ Outgoing Server : Chọn như trong hình
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| General| Outgeing Server | Connectin | Advanced |

My outgoing server (SHTP) requires authentication

® Use same settings as my incoming mai server 1
OlLogon using

User Nam

] Remerber password

Log on Using Secure Password Authertication (SPA)

(O Log on to incoming mail server before sending mail







Thẻ Conection: trong hình là trường hợp bạn dùng mạng trong một mạng nội bộ_có thể chọn Connect via Modem... nếu máy của bạn còn có modem quay số trong trường hợp mạng nội bộ bị lỗi; Nếu bạn dùng mạng gia đình_trực tiếp kết nối mạng internet từ chính máy của mình_ bạn cần chọn Conect using my phone line, khi đó bạn phải chọn loại modem của mình từ menu thả xuống Menu.
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Thẻ Advanced: Chỉ thay đổi Server Timeout, Delivery nếu thấy cần thiết
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Sau khi đã thiết lập xong các thuộc tính bạn có thể test kiểm tra các thiết lập của mình đã đúng hay chưa bằng cách chọn Test Account Settings...
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Internet E-mail Settings (POP3)
Each of these settings are required to get your e-mal account working,

User Information Server Information

YourName: —eon nguoi dung | Incoming mail server (POP3): [portserco.com

Email Address: | diachi@portserco.com Qutgoing mail server (SMTP): | portserco.com

Logon Information Test Settings

UserName:  [dachi@portssrco.com | Afer g outthe iformtion o thisscreen, we
ecommend you test your account by ceking the

password: [ button below, (Rectires network connection)

emember password
Test Account Settings

[Jtog on using secure assord

Authentication (SPA) e Settings







Chọn Close để đóng cửa sổ test, chọn Next và Finish để hoàn thành công việc.
Như vậy mọi thiết lập cho email của bạn đã thành công và bây giờ bạn đã có thể an tâm làm việc với E-Mail của mình.
Chúc các bạn thành công!

Mọi khó khăn hay cần giúp đỡ các bạn vui lòng gửi email về bộ phận quản trị website Portserco webadmin@portserco.com. Chúng tôi  sẽ phản hồi thông tin cho bạn trong thời gian sớm nhất.

BQT Website Portserco

